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 مالی نظارت اداره حسابرس

 
به  وارده هاي درخواست نسبت-

 کارشناسان تعیین شده

تعداد جلسات تشکیل -
کارشناس  تعیین براي شده

 سال در جلسه 12 طبق دستورالعمل

%80 

 سالانه

 سالانه
 شماره عنوان

 مستندات پایش دوره پذیرش معیار شاخص فرایند صاحب

 

 

 
 

 

 )ذینفعان (کننده   تامین  ورودیها خروجیها )ذینفعان (مشتري 
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 رسمی  کارشناس  ابلاغ  نامه       -
 کارشناس  تعیین   جلسه  صورت      -

 

 
بالاترین    کارشناس  تعیین  درخواست  نامه

 مقام دستگاه متقاضی 
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 3: ویرایش 
20 /02 /1405  تاریخ:
 :1نسخ  تعداد 
 3 از :1صفحه 
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 الف شروع

 ب الف

 پایان
 ب

 بایگانی

 رسمی کارشناس گزارش

 کارشناس تعیین هیئت کارشناس

 رسمی کارشناس گزارش اخذ

 رسمی کارشناس ابلاغ نامه

 کارشناس تعیین هیئت کارشناس

کارشناس  ابلاغ نامه تحویل
 رسمی

 رسمی کارشناس ابلاغ نامه

 دبیرخانه کارشناس

 نامه گذاري شماره

 رسمی کارشناس ابلاغ نامه

 کل مدیر

 رسمی کارشناس ابلاغ امضاي

 کارشناس ابلاغ و جلسه صورت

 کارشناس تعیین هیئت کارشناس

ابلاغ  نامه و جلسه صورت تهیه
 کارشناسی

 نامه دعوت

 دبیرخانه کارشناس

دعوت  ارسال و گذاري شماره
 نامه

 نامه دعوت

 کل مدیر

 جلسه نامه دعوت امضاي

 نامه دعوت

 کارشناس تعیین هیئت کارشناس

 جلسه نامه دعوتتهیه 

 اجرایی دستگاه درخواست نامه

 کل مدیر

 کارشناس تعیین هیئت کارشناس به ارجاع

 اجرایی دستگاه درخواست نامه

 دبیرخانه کارشناس

 دبیرخانه در ثبت
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 فرایند   با  مرتبط  سازمانیدانش  

 

 

 ریسک   حل   راهکارهاي 

 

 فرایند   ریسک 

 
رشته    هاي   رشته  بالاتر در   و  کارشناسی  مدرك  داشتن  1-

 هاي مرتبط
  3-اداري    مرتبط  هاي  بخشنامه  از  آگاهی  2-

 داشتن تجربه کاري 
 مرتبط   هاي   سیستم  از   استفاده   توانایی  –  ۴

 نظر  مورد   شغل   به  مربوط  آموزشی  هاي  دوره  در  شرکت   ۵-

استفاده از ظرفیت هاي قانونی براي الزام اعضا براي شـرکت  
 در جلسه 

عدم شرکت اعضاي هیئت در جلسه بـا وجـود ارسـال  
 دعوتنامه

 
هـاي نظـارتی در    ذیحسـابان و سـازمان اسـتفاده از ظرفیـت 

 خصوص ارجاع پرونده ها به هیئت؛

 
ها و شرکت هاي موضوع مـاده   عدم همکاري دستگاه 

 ك با هیئت در ارجاع پرونده ها؛.خ.م.ق 4

 
توسط    الزحمه  حق  پرداخت  در  تأخیر  علت  به  کارشناسان 

با رفع این   .نهادهاي دولتی از همکاري امتنا می نمایند
 .موضوع، این امر نیز رفع می شود

 هیئت؛  با  رسمی  کارشناس  هاي  کانون  همکاري  عدم 
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